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MODELE DE LETTRE

Lettre de demande de prolongation de la durée du stage

Quand utiliser cette lettre de demande de prolongation de stage ?

Vous effectuez un stage dans le cadre de vos études dans une entreprise ou un cabinet d'avocats ou
autre. Vous souhaitez continuer ce stage quelques jours, quelques semaines ou quelques mois. Vous
demandez a votre maitre de stage de prolonger la durée de stage.

Ce que dit la loi sur le stage

Le stage est une période de formation, d'apprentissage ou de perfectionnement qui dure de quelques jours
a plusieurs mois. Ce stage se déroule soit dans une entreprise, soit dans un autre organisme (profession
libérale, association, etc.). De nhombreuses formations prévoient un stage en fin d'études ou en milieu de
parcours dans le but de prolonger la durée de stage et d'obtenir un dipléme. Le stage permet d'acquérir de
nouvelles compétences mais également d'appliquer des compétences acquises par ailleurs. Pour tous les
stages en entreprise, la loi fixe une convention-type indispensable et une gratification obligatoire pour les
stages supérieurs a deux mois (article 30 de la loi du 24 novembre 2009). La durée d'un stage peut aller de
quelques jours a quelques mois. Quelle que soit cette durée, elle doit se situer dans I'année universitaire.
Elle est généralement fixée par la convention de I'établissement d'enseignement de référence. Lorsque
I'étudiant souhaite prolonger la durée de stage, il doit en faire la demande a son maitre de stage. En cas
d'autorisation, un avenant a la convention devra étre ajouté. Depuis une loi du 28 juillet 2011, la durée du
ou des stages effectués par un méme stagiaire dans une méme entreprise ne peut toutefois pas pas
excéder la durée maximale de 6 mois.

Nos conseils pour votre lettre

En cas d'acceptation de I'employeur, n'oubliez pas de prévenir votre établissement d'enseignement
supérieur. La demande de prolongation de la durée d'un stage n'est soumise a aucun formalisme, elle peut
donc étre faite par simple lettre.
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Pour bénéficier de plus d'informations et de modéles, Documentissime vous propose les Packs
LégiPratique - accessible sous ce lien
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Civilité Nom Prénom
Adresse

Code postal / ville
N°Tél

Nom de I'entreprise ou de I'organisme d'accueil

Madame, Monsieur (nom de votre tuteur au sein de I'entreprise)
Adresse

Code postale/Ville

Date

Objet : Demande de prolongation de la durée d'un stage

Madame, Monsieur,

J'effectue actuellement un stage dans votre entreprise / cabinet / association, au service
(indiquez le service dans lequel vous avez effectué le stage). Ce stage est prévu sur la période du
(indiquez la date de début du stage) au (indiquez la date de fin du stage).

Par la présente, je souhaiterais vous demander la possibilité de prolonger mon stage au sein de votre
entreprise / cabinet. En effet, les tadches et missions qui m'ont été confiées, sont intéressantes et
passionnantes. Cependant, la période initialement prévue me parait insuffisante pour mener a bien ce travail.
C'est la raison pour laquelle, je souhaiterais prolonger mon stage d'une durée de jours /
semaines/ mois (précisez la durée de prolongation). Cette prolongation me permettra de poursuivre mon
investissement dans le projet.

En vous remerciant de I'attention que vous voudrez bien porter a ma demande.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

Signature
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